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1. Organizace

Organizatorem programil zkouseni zplsobilosti (OPZZ) je Asociace autorizovanych laboratofi pro
meéteni emisi (ALME). Jedna se o obCanské sdruzeni fyzickych a pravnickych osob, provozujicich
autorizovand meéteni emisi podle zadkonil o ovzdusi a statni spravé ochrany ovzdusi.

V ramci ALME existuji samostatna odd¢€leni, poskytujici:

1) metrologické navazani métidel,

2) odborny vycvik personalu,

3) zkouseni zptisobilosti — Sekce Programii zkouseni zpiisobilosti (SPZZ)
SPZZ byla ustavena dne 1.11. 2011 na dobu neurcitou.

Cleny managementu SPZZ jmenuje piedseda Rady ALME. Clenové managementu SPZZ provadi
vybér dalSich pracovnikl zabezpecujicich PZZ. Pracovnici jsou vazani smluvné.

1.1 Hierarchie pracovniku

Management SPZZ tvoii osoby, jejichz ukolem je vedeni a zastfeSeni celého zkouSeni zpiisobilosti.

Clenové managementu SPZZ maji hlavni rozhodovaci pravomoc o déni v SPZZ. Jsou opravnéni
k podpisu zakladnich dokumentd, voli a jmenuji nové pracovniky, kontroluji a podepisuji zavérecné
zpravy a certifikaty.

S koordindatorem ALME Uzce spolupracuje statistik, ktery ptipravuje statistické vystupy k tvorbé
zaverecné zpravy a koordindtor VEC — pro PZZ organizované v Ostrave.

Manazer kvality spravuje a prabézné aktualizuje fizenou dokumentaci a zaroven dbéa na dodrzovani
systému managementu tak, aby koreloval s CSN EN ISO/IEC 17043:2023 Posuzovani shody — Obecné
pozadavky na kompetenci poskytovatelti zkouSeni zptisobilosti.

Interni auditor je vybiran managementem SPZZ. Predstavuje nezavislého a vySkoleného pracovnika
provadéjiciho interni kontrolu systému managementu. Tato osoba je nezavisla na ¢innosti, kterd je
pfedmétem auditu.

Technicky pracovnik OR-11 poskytuje technickou podporu programu ALMR OR-11.

Pracovnik sekretaridatu zajistuje administrativu v organizaci.
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Obr. €. 1: Zékladni schéma organizace
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1.2 Pracovisté poskytovatele zkouseni zpiisobilosti

Poskytovatel ZZ:

- Za Skodovkou 305, Hradec Kralové, 503 11 — oficialni sidlo ALME s kancelafi statutarniho
zastupce a pracovnika sekretariatu (setkavani ¢lenti managementu SPZZ, provadéni klicovych
rozhodnuti, evidence pfihlaSek ucastniki, fakturace sluzeb, rozesilani vystupnich dokumentt
ucastnikim v¢. sidla MK, koordinatora ALME, statistika (0drzba systému managementu,
koordinace programii ZZ, komunikace s ucastniky).

1.3 Organizacni schéma

Z organizacniho schématu jednoznaéné vyplyvaji vztahy a komunikacni drahy mezi jednotlivymi
pracovniky.
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Obr. €. 2: Podrobnd organizaé¢ni struktura organizace
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2. Pouzité zkratky

ALME Asociace autorizovanych laboratofi pro méteni emisi
IA interni auditor

MK manazer kvality

OPzZZ organizator programi zkouseni zptsobilosti

SPZ7Z Sekce poskytovateli zkouseni zpisobilosti

SZ statutarni zastupce

77 zkousSeni zpusobilosti
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3. Zaznam revizi a zmén dokumentu

Datum C.revize | Popis zmény Provedl Schvalil
1.3.2025 1 Zména na normy CSN EN ISO/IEC 17043:2023 R. Chadima | M. Rejl
2.5.2025 2 Zména po pozici statistika, MK a interniho auditora I. Rejlova | M. Rejl
17.6.2025 3 Zména po pozici interniho auditora I. Rejlova | M. Rejl
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